KNIHOVN{ RAD
Obecni knihovny v Usti

V souladu se ztizovaci listinou obecni knihovny v Usti, schvélenou zastupitelstvem obce

usnesenim ¢.40 ze dne 19.6.2002 a podle § 4, odst. 7 zikona &, 257/2001 Sb. (knihovni
zakon), vydavém tento knihovni fad:

I. Zakladni ustanoveni

CL1

Posldni a ¢innost knikovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a §12 zdkona &. 257/2001 Sb. (knihovni
zékon) a je zfizena za i€elem poskytovat rovnym zpiisobem viem ob&aniim bez rozdilu

vefejné knihovnické a informagni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho
zékona.

€L 2
Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informagni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v pfislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
a) vypljéni sluzby
b) meziknihovni stuzby
¢) informaéni slu¥ba ptistup na internet

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje knilovna
bezplatng.

3. Vesker¢ finanéni &4stky (manipulagni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou uétovany ve vy&i stanovené Cenikem, ktery je ptilohou tohoto KR.

IL. Uzivatelé knihovnickych a informa&nich sluzeb

CL3
Registrace uzivatele
1. Registrovanym uZivatelem knihovny se miiZe stat ka%da fyzicka nebo pravnicka osoba

vydanim prikkazu uZivatele na zakladg vyplnéné ptihlasky ovéfené knihovnikem podle
osobnich dokladti uZivatele.

2. Knihovna vyZzaduje k registraci nésledujici osobni udaje: jméno, pijment, adresu
trvalého bydli§t& a datum narozeni.



. Dé&tido 15 let se stanou uZivatelem na ziklads pisemného souhlasu zédkonného
Zastupce.

- Osobni udaje uZivatelii bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o

ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679. Pougeni o ochrang osobnich dajt je piflohou
tohoto KR.

CL4
Zikladni povinnosti a priva uZivatelf knihovny

. UZivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebna pro udr¥eni pofadku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.

. Jestlize uZivatel nedodrZuje tato opatieni, miize byt dotasné nebo trvale zbaven prava
pouZivat sluZeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpisobenou $kodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych piedpist.

. Pripominky, podngty a navrhy k praci knihovny je moZné podavat pisemné& nebo uistng
knihovnikovi.

CLs
Pokyny pro vyuZivini vypocetni techniky

. UZivatel je povinen pouzZivat v knihovng pouze programoveé vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

. UZivateli je zakdzino kopirovat a distribuovat &sti opera¢niho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programi v knihovng.

- Utivatel miiZe kopirovat na pfenosna média informace ziskané z internetu, databazi a
elektronickych zdrojii z fondu knihovny, pokud to dovoluji licen&ni podminky.

. UZivatel nese plnou odpov&dnost za své piipadné zésahy do konfigurace pogitae,

které by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz po€itade, dale je uZivatel
ping odpov&dny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypoteti
techniky v€etn& 8kod zpiisobenych jim zanesenymi poditatovymi viry.

. UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zékon &. 121/2000
Sb. o prévu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zmeéng
nékterych zékon (autorsky zakon), v platném znéni a ostatni predpisy.
III. Vypujéni fad

ClL 6



Zptistupiiované knihovni dokumenty

- Knihovna piij¢uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho

fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostrednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostfednictvim vyménnych soubor.

. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na poZadani uZivatele podle § 14

knihovniho zdkona, vyhlasky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynit NK CR.

CL7
Rozhodnuti o piijéovsini

. Mimo knihovnu si miize uZivatel pijéit viechny dokumenty uvedené v &l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokument:

a} kterym by hrozilo nebezpeti nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) které jsou zapotfebi k b&Znému provozu knihovny,

c) jejichZ pljEovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (porueni
autorskych prav, sifeni fa3istické, rasistickg, pornografické literatury apod.),

d) které byly vypijeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypijéni sluzby s podminkou vypijeky v pouze v prostoréch knihovny,

CL8
Postupy p¥i pljéovani
. Pfed prevzetim vypljtky je uZivate! povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit
vSechny zdvady a ovéfit si zapis zavad ve vypijénim tiskopise, resp. v poznamce

automatizovaného vyptjéniho systému.
. UZivatel miiZe poZidat o rezervaci dokumentu vistng,

CL9
Vypiijéni lhity
. Vypiijéni lhiita pro pijéovani mimo knihovnu Je zpravidla 1 ma&sic. Vyptjeni lhita
miiZe byt prodlouZena az tikrat o jeden mésic, poZada-li o to uZivatel pred jejim
uplynutim a nezadé-1i dokument dalsi uzivatel. V odivodnénych pfipadech je mozné
povolit novou vypijeku téhoZ dokumentu, ale jen po jeho predlozen;.

. Knihovna je opravnéna v odiivodnénych ptipadech stanovit krat§i vypjéni lhiitu
pfipadng Zadat vraceni pijéeného dokumentu pied uplynutim vypiijéni lhiity.

Cl.10

Vraceni vypiijéeného dokumentu



o

. Utivatel je povinen vrétit vypiijEeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypujéil. Jinak nese odpovédnost za viechny zjiSténé zivady a je povinen uhradit

knihovné néklady na opravu dokumentu, popfipade uhradit $kodu jako pfi ztraté
dokumentu.

- Je zakdzéno zpracovivat text vypiijéeného dokumentu graficky podtrhdvanim,

zvyraziiovanim, psanim poznimek na okraj anebo jinym zptisobem do vypljéeného
dokumentu zasahovat,

CL11

Prdva a povinnosti uzivateld pro pajéovani mimo knihovnu

. Pro piij€ovani knihovnich fondd plati ustanoveni obéanského zakoniku o piijéovani

véced.

. Mimo knihovnu miiZe mit uZivate} vypijéeno zpravidla nejvyse 10 dokumentt .

. UZivatel nesmi vypiijéeny dokument pljéovat dal¥im osobém. Rudi za n&j po celou
dobu vypijeky.

. UZivatel ruéi za vyptjéeny dokument do té doby, dokud md knihovna o vypiijéce
zaznam. PH vraceni dokumentu u¥ivatel na vyZadani obdrZi potvrzeni o vriceni.

. JestliZe uZivatel ani po upomenuti pi ¢eny dokument nevrati, bude se vriceni vyméahat
pravni cestou. Pfi vymahani pijéeného dokumentu pravni cestou uétuje knihovna

manipulaéni poplatek jako nahradu za naklady spojené s ptipravou tohoto vyméhani i

néklady pravniho zastoupeni.

. Do vypotddani pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovéni viech
sluZeb.,

ClL12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna miiZe podle povahy dokumentu nahradit Jeho piijéeni kopii.

- Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondii knihovny, anebo z fondi
Jiné knihovny v rdmci meziknihovnich sluzeb. UZivatel, pro kterého byla kopie

zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zdkona &. 121/2000 Sb.,

(autorského zakona),

- Knihovna miize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravaimi
piedpisy (poruseni autorskych prav, &ifeni fasistické, rasistické, porografické

literatury apod.).

. Knihovna miiZe pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v &eskych knihovnéch
nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto pfipadé podléha ustanovenim o

meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je

povinen s ni zachdzet v souladu s ustanovenimi autorského zékona a v souladu s
ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho £4du



bt e

ClL 13

Ztrity a nahrady

. Utivatel je povinen bezodkladné hlésit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve Ihite

stanovené knihovnou nahradit 3kodu.

O zpiisobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna, Mii%e pozadovat ndhradu Skody
uvedenim do piivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoZ dokumentu ve
stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestli¥e uvedeni do
pavodniho stavu neni mozné nebo uelné, mize knihovna poZadovat jako nahradu
totéZ dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finanéni nahradu. Finanéni nahradu
stanovuje knihovna.

UZivatel je povinen hradit i viechny néklady, které knihovné v souvislosti se ztrdtou
vznikly.

Do vyteeni zpiisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni viech pohledévek ma knihovna
prévo pozastavit uZivateli poskytovani viech sluZeb.

CL. 14

Poplatky za piestupky proti Knihovnimu f4du

Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po
skon€eni stanovené vyptjéni lhity. Pripada-li posledni den stanovené lhiity

na den, kdy je knihovna zaviena, posunuje se na nejbliZsi dalsi vypijéni
den.

Vymahdni nevricenych vypujeek:

a) vyméha knihovna upominkami vraceni dokumentd, Po &tyfech
bezvyslednych upominkéch (z nichz posledni je doporudeny dopis
obecniho tfadu) nasleduje vymahéni pravni cestou.

CL 15

Nihrada vieobecnych $kod

. Utivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou Pfimo nebo zanedbanim povinnosti

(podle obtanského zékoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do pfedeslého stavu. Neni-li to dobte moZné, anebo Zad4-li to poskozeny,
hradi se 8koda v penézich.”).

Za Skody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovidé uZivatel podle obecns
platnych pfedpist.

V. Zavéreéna ustanoveni

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
Nedilnou sou¢ésti KR jsou prilohy

Rusi se Knihovni ¥4d ze dne 19.6.2002
Tento Knihovni t4d plati na dobu neurgitou



VL. Prilohy Knihovniho Fadu

1. Cenik placenych sluZeb a poplatkii Obecni knihovny v Usti.
2. Pouceni 0 ochran& osobnich udajt

V Usti

razitko knihovny
dne J7 [ 2o7g podpis knihovnika
podpis starosty (vedoygiho krihovny)

pé—



Priloha £.1 knihovniho fadu Obecni knihovny Usti

CENIK

Registracni poplatek /rok

- dospéli, déti, studenti, dichodci 0,- K¢
Vypljcka dokumentd 0,- Ké
Internet 0,- K¢
Poplatek za upominku: 1. upominka 5,- K¢
2. upominka 15,- K¢
3. upominka 25,- K¢

Nahrada za potkozeny nebo ztraceny dokument 40,- K€ + cena dokumentu

Tisk — Eernobily A4 — jednostranné 2,- K¢
~ ¢ernobily A4 — oboustranng 3,- K¢



Priloha 2
Pouéeni o ochrané osobnich udaju

Sprivcem osobnich tidaji uZivateld knihovny je Obec Usti, Usti 76, 755 01 Vsetin
(déle jen knihovna)

Knihovna zpracovava osobni tidaje registrovanych uZivateli v tomto rozsahu:

Povinné identifikadni tdaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu
Nepovinné kontaktni tidaje: doruovaci adresa, e-mail, telefon

SluZebni udaje: &islo &tenaiského prikazu, piehled vyptjéek véetns historie,
piehled rezervaci, upominani

Ugetni udaje o provedenych o penézitych transakcich, zejména o jejich t&elu, mist, dase a
dalSich nélezitostech.

Dale knihovna uchovéva identifikagni udaje zdkonného zastupce, je-li registrovany uZivatel
mladsi 15 let.

Registrovany uZivatel ozndm{ knihovné pfipadné zmény identifikagnich a kontaktnich
osobnich Gdajii bez zbyte&ného odkladu

Knihovna zpracovéva osobni tidaje za idelem poskytovani knihovnickych, informagnich a
dalSich sluZeb uZivateliim, informovan{ uZivateld o sluzbach a dile za tidelem ochrany

majetku a knihovniho fondu, Kontaktni udaje vyuZiva knihovna za Géelem lep3i komunikace
s uZivatelem, uZivatel neni povinen tyto udaje uvést.

Priva ufivatehi jako subjektd osobnich udaja

UZivatel m4 pravo na ptistup k osobnim udajiim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovéni.

Knihovna registrovanému uZivateli na Jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
tdajti, piipadn& umozni nahled do piihlasky &tendfe a dalsich dokladt u ni uloZenych.
Zadosti uZivateli tykajici se ochrany osobnich udajit knihovna vyfizuje bez zbytetného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdreni Zadosti.

Doba uchovini osobnich adaji

Knihovna uchovavé osobni idaje registrovanych uZivateli po dobu registrace a jeden rok
poté. Registrovany uZivatel miiZe poZadat o likvidaci svych osobnich iidajti, pokud nema viigi
knihovng zédny dluh a nepfeje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Osobni udaje v poditatovych
databazich jsou likvidovany vymazanim identifikadnich uidaj (anonymizace). Osobni udaje
v listinné podob? jsou likvidovany dle Spisového a skartaéniho fadu obce.

Zabezpeteni osobnich vdaji

Pisemnosti jsou uchoviviny tak, aby byl zamezen pristup nepovolanych osob obvyklymi
prostredky. PFistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zamé&stnance, ktefi s nimi
pracuji v rdmci svych pracovnich dkolii.

Osobni idaje knihovna uchovivs v potitafové databazi. Pistup k t¥mto datiim je chranén

systémem pfistupovych étd, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni vkold
jednotlivych zaméstnanci,



Dalsi informace

Knihovna zpracovéava osobni iidaje na zaklad® smlouvy o poskytovani sluZeb, kterou

s uZivatelem uzaviela ptijetim jeho piihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim
o ochran€ osobnich widajii (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich udaj vykonava Utad pro ochranu osobnich idajt, na ktery se
muZete obrétit v pfipadé stiznosti. Budeme vak radi, pokud se s podnétem ohledng svych
osobnich Gdajii obratite nejprve na nas: obec@obecusti.cz



